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抬头


在职证明
至XX（申请国名称）领事馆签证官阁下：

     兹有我单位XXX，出生于XXX年XXX月XXX日，持有护照：XXX，职务：XXX。她/他于XXX年XXX月来我单位工作，月薪XXX元人民币。她/他将于XXX年XXX月XXX日至 XXX年XXX月XXX日期间前往法国旅游，期间所有的费用包括机票、食宿、健康保险等将由XXX承担。保证遵守贵国法律，并按时回国，担任原职务。

特此证明

领导姓名：

领导职务：

单位名称：

单位地址：

单位电话：

